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Порядок
приема, перевода и отчисления обучающихся 

МБОУ «СОШ №11»

1. Общие положения
1.1. Порядок приема, перевода и отчисления обучающихся МБОУ «СОШ № 11» (далее -  

Порядок) разработан в соответствии с Конституцией Российской Федерации, Федеральным 
Законом № 273-ФЗ от 29.12.2012 г «Об образовании в Российской Федерации», Федеральным 
законом № 115-ФЗ от 25.07.2002г «О правовом положении иностранных граждан в Российской 
Федерации», Приказом Минпросвещения России от 2 сентября 2020 г. №458 «Об утверждении 
Порядка приема на обучение по образовательным программам начального общего, основного 
общего и среднего общего образования». Постановлением главного государственного санитарного 
врача РФ от 28 сентября 2020 года №  28 «Об утверждении санитарных правил СП 2.4.3648-20 
«Санитарно-эпидемиологические требования к организациям воспитания и обучения, отдыха и 
оздоровления детей и молодежи», муниципальными нормативными актами. Уставом 
образовательной организации.

1.2. Настоящий Порядок регламентирует порядок и правила приема граждан на обучение в 
муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение «Средняя общеобразовательная 
школа № И » (далее -  МБОУ «СОШ  № 11»), а также перевода и отчисления обучающихся из 
организации.

1.3. Настоящий Порядок разработан с целью соблюдения законодательства Российской 
Федерации в области образования в части приема граждан в МБОУ «СОШ  №  11», и обеспечения 
их права на получение общего образования, а также перевода и отчисления.

1.4. Прием на обучение в МБОУ «СОШ  №  11» проводится на принципах равных условий 
приема для всех поступающих, за исключением лиц, которым в соответствии с законодательством 
Российской Федерации предоставлены особые права (преимущества) при приеме на обучение.

2. Правила приема обучающихся
2.1. Правила приема на уровнях начального общего, основного общего, среднего общего 

образования должны обеспечить прием всех граждан, которые проживают на территории, 
закрепленной органами местного самоуправления за МБОУ «СОШ  № 11» и имеющих право на 
получение общего образования соответствующего уровня. Закрепление муниципальных 
образовательных организаций за конкретньши территориями муниципального района, 
осуществляется органами местного самоуправления муниципальных районов, по решению 
вопросов местного значения в сфере образования.

2.2. Прием иностранных граждан и лиц без гражданства, в том числе соотечественников, 
проживающих за рубежом, в МБОУ «СОШ №  11» на обучение по основным 
общеобразовательным программам за счет бюджетных ассигнований федерального бюджета, 
бюджетов субъектов Российской Федерации и местных бюджетов осуществляется в соответствии 
с международными договорами Российской Федерации, Федеральным законом и настоящим 
Порядком.

2.3. В приеме в МБОУ «СОШ  № 11» может быть отказано только по причине отсутствия в 
ней свободных мест. В случае отсутствия мест в МБОУ «СОШ  № 11» родители (законные 
представители) ребенка для решения вопроса о его устройстве в другую общеобразовательную



организацию обращаются непосредственно в орган местного самоуправления, осуществляющий 
управление в сфере образования.

2.4. МБОУ «СОШ № 11» размещает на своих информационных стендах и официальном 
сайте в информационно-телекоммуникационной сети Интернет издаваемый не позднее 15 марта 
текущего года распорядительный акт органа местного самоуправления муниципального района по 
решению вопросов местного значения в сфере образования о закреплении образовательных 
организаций за соответственно конкретными территориями муниципального района в течение 10 
календарных дней с момента его издания.

2.5. Во внеочередном порядке предоставляются места в МБОУ «СОШ № 11» детям, 
указанным в пункте 8 статьи 24 Федерального закона от 27 мая 1998 г. № 76-ФЗ "О статусе 
военнослужащих", и детям, указанным в статье 28.1 Федерального закона от 3 июля 2016 г. № 
226-ФЗ "О войсках национальной гвардии Российской Федерации", по месту жительства их семей.

2.6. В первоочередном порядке предоставляются места в МБОУ «СОШ № 11» детям, 
указанным в абзаце втором части 6 статьи 19 Федерального закона от 27 мая 1998 г. № 76-ФЗ "О 
статусе военнослужащих", по месту жительства их семей.

В первоочередном порядке также предоставляются места в МБОУ «СОШ  № 11» детям, 
указанным в части 6 статьи 46 Федерального закона от 7 февраля 2011 г. № 3-ФЗ "О полиции", 
детям сотрудников органов внутренних дел, не являющихся сотрудниками полиции, и детям, 
указанным в части 14 статьи 3 Федерального закона от 30 декабря 2012 г. № 283-ФЗ "О 
социальных гарантиях сотрудникам некоторых федеральных органов исполнительной власти и 
внесении изменений в законодательные акты Российской Федерации".

2.7. Ребенок, в том числе усыновленный (удочеренный) или находящийся под опекой или 
попечительством в семье, включая приемную семью либо в случаях, предусмотренных законами 
субъектов Российской Федерации, патронатную семью, имеет право преимущественного приема 
на обучение по основным общеобразовательным программам в МБОУ «СОШ № 11» при условии, 
что в МБОУ «СОШ № 11» обучаются его брат и (или) сестра (полнородные и неполнородные, 
усыновленные (удочеренные), дети, опекунами (попечителями) которых являются родители 
(законные представители) этого ребенка, или дети, родителями (законными представителями) 
которых являются опекуны (попечители) этого ребенка.

2.8. Дети с ограниченными возможностями здоровья принимаются на обучение по 
адаптированной образовательной программе начального общего, основного общего и среднего 
общего образования только с согласия их родителей (законных представителей) и на основании 
рекомендаций психолого-медико-педагогической комиссии.

2.9. Поступающие с ограниченными возможностями здоровья, достигшие возраста 
восемнадцати лет, принимаются на обучение по адаптированной образовательной программе 
только с согласия самих поступающих.

2.10. Прием в общеобразовательную организацию осуществляется в течение всего учебного 
года при наличии свободных мест.

2.11. Прием детей на все уровни общего образования осуществляется по личному 
заявлению родителя (законного представителя) ребенка при предъявлении оригинала документа, 
удостоверяющего личность родителя (законного представителя), либо оригинала документа, 
удостоверяющего личность иностранного гражданина и лица без гражданства в Российской 
Федерации в соответствии с административным регламентом предоставления муниципальным 
бюджетным общеобразовательным учреждением «Средняя общеобразовательная школа № 11»» 
муниципальной услуги «Прием заявлений о зачислении в муниципальное бюджетное 
общеобразовательное учреждение «Средняя общеобразовательная школа № 11».

2.12. При приеме на обучение МБОУ «СОШ № 11» обязана ознакомить поступающего и 
(или) его родителей (законных представителей) со своим уставом, со сведениями о дате 
предоставления и регистрационном номере лицензии на осуществление образовательной 
деятельности, свидетельством о государственной аккредитации, с образовательными программами 
и другими документами, регламентирующими организацию и осуществление образовательной 
деятельности, права и обязанности обучающихся.

2.13. При приеме на обучение по имеющим государственную аккредитацию 
образовательным программам начального общего и основного общего образования выбор языка 
образования, изучаемых родного языка из числа языков народов Российской Федерации, в том



числе русского языка как родного языка, государственных языков республик Российской 
Федерации осуществляется по заявлению родителей (законных представителей) детей.

2.14. МБОУ «СОШ № 11» осуществляет обработку полученных в связи с приемом в 
общеобразовательную организацию персональных данных поступающих в соответствии с 
требованиями законодательства Российской Федерации в области персональных данных.

2.15. В процессе приема обучающегося в МБОУ «СОШ № 11» подписью родителей 
(законных представителей) фиксируется согласие на обработку их персональных данных и 
персональных данных ребенка в порядке, установленном законодательством Российской 
Федерации.

2.16. Руководитель МБОУ «СОШ  № 11» издает распорядительный акт о приеме на 
обучение ребенка или поступающего в течение 5 рабочих дней после приема заявления о приеме 
на обучение и представленных документов.

2.17. Количество классов в МБОУ «СОШ № 11» определяется в зависимости от числа 
поданных заявлений граждан и условий, созданных для осуществления образовательной 
деятельности, с учетом санитарных норм. Предельная наполняемость классов устанавливается в 
соответствии с санитарными нормами.

2.18. Прием и обучение детей на всех уровнях общего образования осуществляется 
бесплатно.

2.19. Руководитель МБОУ «СОШ  № 11» при зачислении обучающегося, отчисленного из 
другой организации, в течение двух рабочих дней с даты издания распорядительного акта о 
зачислении обучающегося в порядке перевода письменно уведомляет образовательную 
организацию, из которой был отчислен обучающийся о номере и дате распорядительного акта о 
зачислении обучающегося.

2.20. На каждого ребенка или поступающего, принятого в МБОУ «СОШ  № 11», 
формируется личное дело, в котором хранятся заявление о приеме на обучение и все 
представленные родителем(ями) (законным(ыми) представителем(ями) ребенка или поступающим 
документы (копии документов).

3. Приём детей в первый класс
3.1. Получение начального общего образования в МБОУ «СОШ № 11» начинается по 

достижении детьми возраста шести лет и шести месяцев при отсутствии противопоказаний по 
состоянию здоровья, но не позже достижения ими возраста восьми лет. По заявлению родителей 
(законных представителей) детей учредитель МБОУ «СОШ № 11» вправе разрешить прием детей 
в общеобразовательную организацию на обучение по образовательным программам начального 
общего образования в более раннем или более позднем возрасте.

3.2. Все дети, достигшие школьного возраста, зачисляются в первый класс независимо от 
уровня их подготовки.

3.3. Прием заявлений о приеме на обучение в первый класс для детей, указанных в пунктах
2.5. -  2.8. Порядка, а также проживающих на закрепленной территории, начинается не позднее 1 
апреля текущего года и завершается 30 июня текущего года. Руководитель МБОУ «СОШ № 11» 
издает распорядительный акт о приеме на обучение детей в течение 3 рабочих дней после 
завершения приема заявлений о приеме на обучение в первый класс.

3.4. Для детей, не проживающих на закрепленной территории, прием заявлений в первый 
класс начинается с 6 июля текущего года до момента заполнения свободных мест, но не позднее 5 
сентября текущего года.

3.5. МБОУ «СОШ № 11» при завершении приема в первый класс всех детей, указанных в 
пунктах 2.5. -  2.8. Порядка, а также проживающих на закрепленной территории, может начать 
прием детей, не проживающих на закрепленной территории, ранее 6 июля текущего года.

3.6. Прием детей осуществляется в соответствии с административным регламентом 
предоставления муниципальным бюджетным общеобразовательным учреждением «Средняя 
общеобразовательная школа № 11»» муниципальной услуги «Прием заявлений о зачислении в 
муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение «Средняя общеобразовательная 
школа № 11».

3.7. МБОУ «СОШ № 11» с целью проведения организованного приема граждан в первый 
класс размещает на информационном стенде, на официальном сайте в сети Интернет, а также в



федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и 
муниципальных услуг (функций)» (далее - ЕПГУ), в средствах массовой информации (в том числе 
электронных) информацию:

• о количестве мест в первых классах не позднее 10 календарных дней с момента 
издания распорядительного акта о закрепленной территории;

• о наличии свободных мест для приема детей, не проживающих на закрепленной 
территории, не позднее 6 июля.

3.8. Прием детей в первые классы на конкурсной основе не допускается. Собеседование 
учителя с ребенком проводится только после его зачисления с целью планирования учебной 
работы с каждым обучающимся.

4. Приём обучающихся в десятый класс
4.1. В десятые классы МБОУ «СОШ  № 11» принимает выпускников девятых классов после 

получения аттестатов об основном общем образовании по личному заявлению (при достижении 
возраста 18 лет) или по заявлению родителей (законных представителей).

4.2. Количество набираемых десятых классов определяется МБОУ «СОШ № 11» в 
зависимости от числа поданных заявлений граждан и условий, созданных для осуществления 
образовательной деятельности.

5. Перевод обучающихся
5.1. Обучающиеся, успешно освоившие содержание учебных программ за учебный год, 

решением Педагогического совета переводятся в следующий класс. Предложение о переводе 
обучающихся вносит Педагогический совет.

5.2. Приказом по МБОУ «СОШ  № 11» утверждается решение Педагогического совета о 
переводе обучающихся. При этом указывается их количественный состав.

5.3. Неудовлетворительные результаты промежуточной аттестации по одному или 
нескольким учебным предметам образовательной программы или не прохождение промежуточной 
аттестации при отсутствии уважительных причин признаются академической задолженностью.

5.4. Обучающиеся, не прошедшие промежуточной аттестации по уважительным причинам 
или имеющие академическую задолженность, переводятся в следующий класс условно.

5.5. Решение об условном переводе и сроках ликвидации задолженности определяется 
педагогическим советом. В протоколе педагогического совета указывается фамилия, имя, отчество 
обучающегося, класс обучения, название предмета, по которому имеется академическая 
задолженность; определяются мероприятия и сроки ликвидации задолженности.

5.6. Условно переведенным обучающимся необходимо ликвидировать академическую 
задолженность, в установленные педагогическим советом сроки.

5.7. Обучающиеся, успешно ликвидировавшие академическую задолженность в 
установленные сроки, продолжают обучение в данном классе.

5.8. Педагогическим советом принимается решение об окончательном переводе 
обучающегося в класс, в который он был переведен условно. На основании решения 
Педагогического совета директор издает приказ о переводе, который в трехдневный срок 
доводится до сведения обучающегося и его родителей (законных представителей).

5.9. Обучающиеся по образовательным программам начального общего, основного общего 
и среднего общего образования, не ликвидировавшие в установленные сроки академической 
задолженности с момента ее образования, по усмотрению их родителей (законных 
представителей) оставляются на повторное обучение, переводятся на обучение по 
адаптированным образовательным программам в соответствии с рекомендациями психолого- 
медико-педагогической комиссии либо на обучение по индивидуальному учебному плану.

5.10. Обучение по адаптированным образовательным программам в соответствии с 
рекомендациями психолого-медико-педагогической комиссии, обучении по индивидуальному 
учебному плану принимается педагогическим советом с учетом письменно оформленного мнения 
родителей (законных представителей). На основании решения педагогического совета директором 
издается приказ. МБОУ «СОШ  № 11» ставит в известность родителей (законных представителей) 
о заседании педагогического совета в письменной форме не позднее, чем за три дня до его 
проведения.



5.11. Обучающиеся первого класса на повторный курс обучения не оставляются.
5.12. После издания приказа о переводе обучающихся в следующий класс, классный 

руководитель обязан в пятидневный срок оформить личные дела учеников и передать их 
директору школы на утверждение.

- перевод обучающегося из класса в класс в пределах параллели
5.13. Перечень оснований для перевода:
-  по заявлению родителей (законных представителей);
-  в случае возникновения конфликтных ситуаций;
-  по независящим от родителей (законных представителей) причинам: при 

расформировании или объединении класса.
5.14. Перевод осуществляется при наличии свободных мест в классе и оформляется на 

основании заявления родителей (законных представителей) о переводе из класса в класс.
5.15. Решение о переводе в другой класс оформляется приказом руководителя МБОУ 

«СОШ  № 11».
5.16. В случае расформирования и объединения класса перевод осуществляется на 

основании приказа руководителя МБОУ «СОШ № 11» с учетом мнения педагогического совета, 
общешкольного родительского комитета и совета старшеклассников.

-перевод в связи с выбором различных форм получения образования или форм 
обучения

5.17. Родители имеют право выбрать разные формы обучения и разные формы получения 
образования.

5.18. Обучение в форме семейного образования и самообразования осуществляется с 
правом последующего прохождения в соответствии с частью 3 статьи 34 Федерального закона № 
273-ФЗ от 29.12.2012 г «Об образовании в Российской Федерации» промежуточной и 
государственной итоговой аттестации в организациях, осуществляющих образовательную 
деятельность.

5.19. Перевод оформляется на основании заявления родителей в соответствии с 
действующим законодательством.

-на домашнее обучение или обучение в медицинских организациях
5.20. Для обучающихся, осваивающих основные общеобразовательные программы и 

нуждающихся в длительном лечении, создаются образовательные организации, в том числе 
санаторные, в которых проводятся необходимые лечебные, реабилитационные и оздоровительные 
мероприятия для таких обучающихся. Обучение таких детей, а также детей-инвалидов, которые по 
состоянию здоровья не могут посещать образовательные организации, может быть также 
организовано образовательными организациями на дому или в медицинских организациях. 
Основанием для организации обучения на дому или в медицинской организации являются 
заключение медицинской организации и в письменной форме обращение родителей (законных 
представителей).

5.21. Порядок регламентации и оформления отношений государственной и муниципальной 
образовательной организации, и родителей (законных представителей) обучающихся, 
нуждающихся в длительном лечении, а также детей-инвалидов в части организации обучения по 
основным общеобразовательным программам на дому или в медицинских организациях 
определяется нормативным правовым актом уполномоченного органа государственной власти 
субъекта Российской Федерации.

-по инициативе образовательной организации в случае нарушения родителями 
(законными представителями) обучающихся санитарных правил и норм

5.22. В случаях нарушения обучающимися санитарных норм и правил, которые могут 
привести к нарушению безопасных условий обучения МБОУ «СОШ  № 11» вправе применить 
электронное обучение, дистанционные образовательные технологии при реализации 
образовательных программ.

5.23. Обучение в МБОУ «СОШ  № 11» с учетом потребностей, возможностей личности и в 
зависимости от объема обязательных занятий педагогического работника с обучающимися может 
осуществляться также в очной, очно-заочной или заочной форме.

5.24. При принятии решения о применении электронного обучения, дистанционных 
образовательных технологий при реализации образовательных программ МБОУ «СОШ  № 11»



уведомляет родителей (законных представителей) письменно о нарушениях обучающимся 
санитарных норм и правил, которые могут привести к нарушению безопасных условий обучения. 
Уведомление направляется любым удобным способом (по электронной почте, почтой России, 
вручается лично).

5.25. После уведомления МБОУ «СОШ № 11» издает приказ об отстранении учащегося от 
посещения образовательной организации и о переводе его на иную форму обучения -  очно­
заочную с применением видов электронного обучения, дистанционных образовательных 
технологий, включающих в себя использование различных ресурсов, до устранения нарушений 
обучающимся санитарных норм и правил, которые могут привести к нарушению безопасных 
условий обучения. В приказе указываются подходы к организации обучения обучающегося: 
порядок, ответственные, сроки.

6. Основания отчисление обучающихся
6.1. Образовательные отношения прекращаются в связи с отчислением обучающегося из 

МБОУ «СОШ  № 11»:
1) в связи с получением образования (завершением обучения);
2) досрочно по основаниям, установленным пунктом 6.2. Порядка.
6.2. Образовательные отношения могут быть прекращены досрочно в следующих случаях:
1) по инициативе обучающегося или родителей (законных представителей) 

несовершеннолетнего обучающегося, в том числе в случае перевода обучающегося для 
продолжения освоения образовательной программы в другую организацию, осуществляющую 
образовательную деятельность;

2) по инициативе МБОУ «СОШ № 11»:
в случае применения к обучающемуся, достигшему возраста пятнадцати лет, отчисления 

как меры дисциплинарного взыскания;
в случае установления нарушения порядка приема в образовательную организацию, 

повлекшего по вине обучающегося его незаконное зачисление в образовательную организацию;
3) по обстоятельствам, не зависящим от воли обучающегося или родителей (законных 

представителей) несовершеннолетнего обучающегося и МБОУ «СОШ  № 11», в том числе в случае 
ликвидации организации, осуществляющей образовательную деятельность.

6.3. Досрочное прекращение образовательных отношений по инициативе обучающегося 
или родителей (законных представителей) несовершеннолетнего обучающегося не влечет за собой 
возникновение каких-либо дополнительных, в том числе материальных, обязательств указанного 
обучающегося перед организацией, осуществляющей образовательную деятельность, если иное не 
предусмотрено федеральными законами.

6.4. Отчисление обучающегося при его переводе для продолжения освоения 
образовательной программы в другую организацию, осуществляющую образовательную 
деятельность, осуществляется в соответствии с Порядком и условиями осуществления перевода 
обучающихся из одной организации, осуществляющей образовательную деятельность по 
образовательным программам начального общего, основного общего и среднего общего 
образования, в другие организации, осуществляющие образовательную деятельность по 
образовательным программам соответствующих уровня и направленности, утверждённым 
приказом Минпросвещения России.

6.5. Отчисление по инициативе обучающегося или родителей (законных представителей) 
несовершеннолетнего обучающегося, достигшего возраста пятнадцати лет, за исключением 
отчисления при переводе обучающегося для продолжения освоения образовательной программы в 
другую организацию, осуществляющую образовательную деятельность, производится по 
заявлению обучающегося или родителей (законных представителей) обучающегося.

В заявлении указываются:
•  фамилия, имя, отчество (при наличии) обучающегося;
•  дата и место рождения;
•  класс обучения;
•  причины оставления организации.
После поступления заявления родителей (законных представителей) несовершеннолетнего

обучающегося, достигшего возраста пятнадцати лет и не имеющего основного общего



образования, общеобразовательная организация испрашивает письменное согласие на отчисление 
комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав и органа местного самоуправления в 
сфере образования.

При поступлении заявления несовершеннолетнего обучающегося, достигшего возраста 
пятнадцати лет и не имеющего основного общего образования, МБОУ «СОШ № 11» испрашивает 
письменное согласие на отчисление у родителей (законных представителей) обучающегося, 
комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав и органа местного самоуправления в 
сфере образования.

6.6. Отчисление обучающегося, как мера дисциплинарного взыскания, осуществляется в 
соответствии с приказом Минобрнауки России от 15.03.2013 № 185 "Об утверждении Порядка 
применения к обучающимся и снятия с обучающихся мер дисциплинарного взыскания".

6.7. Решение об отчислении несовершеннолетнего обучающегося, достигшего возраста 
пятнадцати лет и не получившего основного общего образования, как мера дисциплинарного 
взыскания принимается с учетом мнения его родителей (законных представителей) и с согласия 
комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав.

6.8. МБОУ «СОШ № 11» незамедлительно информирует об отчислении
несовершеннолетнего обучающегося в качестве меры дисциплинарного взыскания Учредителя. 
Учредитель и родители (законные представители) несовершеннолетнего обучающегося, 
отчисленного из МБОУ «СОШ  № 11», не позднее чем в месячный срок принимают меры, 
обеспечивающие получение несовершеннолетним обучающимся общего образования.

6.9. Обучающийся, родители (законные представители) несовершеннолетнего
обучающегося вправе обжаловать в комиссии по урегулированию споров между участниками 
образовательных отношений меры дисциплинарного взыскания и их применение к обучающемуся.

6.10. Меры дисциплинарного взыскания не применяются к обучающимся, осваивающим 
программы начального общего образования, а также к обучающимся с ограниченными 
возможностями здоровья (с задержкой психического развития и различными формами умственной 
отсталости).

6.11. Не допускается применение мер дисциплинарного взыскания к обучающимся вовремя 
их болезни, каникул.

6.12. Решение о переводе, отчислении детей-сирот и детей, оставшихся без попечения 
родителей, из одной организации в другую принимается с согласия комиссии по делам 
несовершеннолетних и защите их прав и органа опеки, и попечительства.

6.13. Основанием для прекращения образовательных отношений является приказ МБОУ 
«СОШ  № 11» об отчислении обучающегося из этой организации. Права и обязанности 
обучающегося, предусмотренные законодательством об образовании и локальными 
нормативными актами МБОУ «СОШ  № 11» прекращаются с даты его отчисления.

6.14. При досрочном прекращении образовательных отношений МБОУ «СОШ  № 11» в 
трехдневный срок после издания приказа об отчислении обучающегося выдает лицу, 
отчисленному из этой организации, справку об обучении в соответствии с частью 12 статьи 60 
Федерального закона № 273-ФЗ от 29.12.2012 г «Об образовании в Российской Федерации».

6.15. При отчислении МБОУ «СОШ  № 11» выдает заявителю следующие документы:
•  личное дело обучающегося;
•  ведомость текущих оценок, которая подписывается руководителем МБОУ «СОШ  № 

11» и заверяется печатью;
•  документ об уровне образования (при его наличии);
•  медицинскую карту обучающегося.


